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办公用品及配套服务供应商报价表

办公用品及配套服务供应商报价表

供应商名称（盖章）： ______________

联系人： ______________

联系电话： ______________

报价日期： ______________

一、办公用品类报价表

序号 产品名称 规格型号 单位 单价（元） 品牌 备注

1 A3打印纸 80g，500
张/包

包

2 A4打印纸 80g，500
张/包

包

3 0.5mm黑

色笔芯

通用中性

笔替芯，

10支/盒

盒

4 0.5mm黑

色中性笔

拔帽/按动

式

支

5 文件夹 A4单强力

夹/双强力

夹

个

6 订书机 通用办公

款

个
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7 订书钉 通用标准

款

盒

8 固体胶 20g/支 支

9 液体胶水 50ml/瓶 瓶

10 剪刀 办公小号 把

11 文件袋 A4牛皮纸

/无纺布

个

12 便签纸/便
利贴

76*76mm 本

13 印台 红色圆形 个

14 抽杆夹 A4透明 个

15 长尾夹 15mm/25
mm/32m
m

盒

二、电脑耗材及设备维修类报价表

（一）电脑耗材报价

序号 耗材名称 适用品牌

型号

单位 单价（元） 材质/参数 备注

1 打印机硒

鼓

惠普 1008 个 原装/兼容

2 打印机硒 惠普 个 原装/兼容
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鼓 M1136

3 打印机墨

粉

惠普通用 瓶

4 打印机墨

盒

通用喷墨

机型

个 彩色/黑色

5 键盘 有线办公

款

个

6 鼠标 有线办公

款

个

7 网线 超五类 1

米/2米

根

8 U盘 16G/32G 个

9 电脑电源

线

通用台式

机

根

10 打印机数

据线

通用 USB
款

根

（二）办公设备维修报价

序号 维修服务

项目

维修对象 单位 单价（元） 服务说明 质保期

1 电脑硬件

维修

台式电脑 台/次 含故障检

测、配件

更换

2 电脑系统 台式/笔记 台/次 含系统安

装、驱动
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重装 本 调试

3 打印机维

修

惠普各机

型

台/次 含故障检

修、配件

更换

4 打印机清

灰保养

办公打印

机

台/次 深度清

洁、调试

5 上门维修

服务费

全品类设

备

次 不含配件

费用

三、排版印刷及记录本类报价表

序号 服务/产
品名称

规格型

号

单位 单价

（元）

材质/工
艺

生产厂

家

交期

1 文件排

版设计

A4黑白 页 图文排

版、格式

调整

2 文件排

版设计

A4彩色 页 图文排

版、色彩

优化

3 工作记

录本

A5软

抄，80
页

本 米黄纸、

线装

4 工作台

账本

B5硬

壳，100
页

本 可印

LOGO、

内页定

制

5 表单印 A4黑白 张 无碳复
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刷 写/普通

纸

6 宣传单

页印刷

A4铜版

纸

份 双面彩

印、覆膜

7 证书/奖
状印刷

A3/A4 张 铜版纸、

烫金

8 合同/文
件装订

胶装/骑
马钉

本 按需装

订

报价说明

1. 以上报价均为含税、含配送最终单价，报价有效期：______个月；

2. 产品需保证质量合格，符合办公使用标准，假冒伪劣产品无条件退换；

3. 维修服务需及时响应，保证维修质量，明确质保期限；

4. 排版印刷类需按要求保质保量按时交付。

供应商承诺：

本单位所报价格真实有效，产品及服务符合公司要求，自愿遵守供应商入围及采购比价

相关规定。

法定代表人（签字）：__________

排版制作和记录本印刷明细表
序

号
名称 数量 单位 单价 备注

1
停止、运行牌板（长*宽

=10*20cm)
10 块 开关

2
转动部位、严禁靠近牌板

（长*宽=40*30cm)
15 块

转动的地方

（电器设备）

3

空气热源泵操作规程、安全管理

制度、

岗位责任制、巡回检查制度、

风险告知卡（长*宽=50*70cm)

1 套 锅炉房

4
设备运行、严禁跨越牌板

（长*宽=40*30cm)
10 块 皮带溜子

5
井下停送电管理制度（长*宽

=50*70cm)
3 块 变电所
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6
乳化液泵岗位责任制(长*宽

=50*70cm)
8 块 乳化泵硐室

7
乳化液泵操作规程(长*宽

=50*70cm)
8 块 乳化泵硐室

8
乳化液泵管理制度(长*宽

=50*70cm)
8 块 乳化泵硐室

9
慢速绞车岗位责任制(长*宽

=50*70cm)
8 块 慢速绞车硐室

10
慢速绞车操作规程(长*宽

=50*70cm)
8 块 慢速绞车硐室

11
慢速绞车管理制度(长*宽

=50*70cm)
8 块 慢速绞车硐室

12
JD-4 绞车岗位责任制(长*宽

=50*70cm)
8 块 JD-4 硐室

13
JD-4 绞车操作规程(长*宽

=50*70cm)
8 块 JD-5 硐室

14
JD-4 绞车管理制度(长*宽

=50*70cm)
8 块 JD-6 硐室

15
双速绞车岗位责任制(长*宽

=50*70cm)
8 块 1400 水平

16
双速绞车操作规程(长*宽

=50*70cm)
8 块 1400 水平

17
双速绞车管理制度(长*宽

=50*70cm)
8 块 1400 水平

18
双齿辊破碎机岗位责任制

（长*宽=50*70cm)
8 块

1320 破碎机

硐室地面破碎机

19
双齿辊破碎机操作规程

（长*宽=50*70cm)
8 块

1321 破碎机

硐室地面破碎机

20
双齿辊破碎机管理制度

（长*宽=50*70cm)
8 块

1322 破碎机

硐室地面破碎机

21
带式输送机岗位责任制

（长*宽=50*70cm)
8 块 皮带机头

22
行人不行车、行车不行人牌板

（长*宽=40*30cm)
8 块 绞车巷

23
电机车注意危险牌板

（长*宽=40*30cm)
8 块 绞车巷

24
有电危险、禁止翻越牌板

（长*宽=40*30cm)
8 块 绞车巷

25
非工作人员、禁止入内牌板

（长*宽=40*30cm)
5 块 绞车巷

26
道楔工岗位责任制牌板

（长*宽=50*70cm)
4 块 钉道班

27
职业卫生告知牌（噪声，

50*40cm）
20 块

依据职业病防治法第

25 条，安监总厅安
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[2014]111 号国家安

全监管总局办公厅关

于印发用人单位职业

病危害告知与警示标

识管理规范的通知，

在各工作场所设置明

显标志。

28
职业卫生公示牌（噪声，

45*30cm）
20 块

29
职业卫生告知牌（煤尘，

50*40cm）
10 块

30
职业卫生公示牌

（采煤机，45*30cm）
20 块

31
职业卫生公示牌

（机电硐室测尘，45*30cm）
10 块

32 检查一次瓦斯牌板（40*40cm) 20 块
根据当前瓦斯设置点

12 个数量确定。

33 检查两次瓦斯牌板（50*45cm) 40 块
根据当前瓦斯设置点

18 个数量确定。

34 密闭检查牌板（60*45cm) 20 块

我矿井下密闭墙未编

号，且现有密闭检查

牌板缺失关键检查项

目，不符合《煤矿安

全规程》第二百八十

条、《矿井密闭防灭

火规范》相关规定。

现有密闭检查牌板未

包含密闭类型、墙体

厚度、墙体完好性、

措施孔状态等核心检

查内容，无法满足日

常检查和安全管理需

求，现急需购置密闭

检查牌板 20 块，用于

完成该问题整改，确

保密闭墙管理规范、

符合安全标准

35 密闭危险源告知牌（45*40cm) 10 块
•根据井下密闭 9个

数量确定
36 禁止入内牌板（40*50cm) 10 块

37 压风管路标示牌（20*5cm) 100 块

•根据压风管路米数

和设置距离进行数量

确定

38 供水管路标示牌（20*5cm) 100 块
•根据供水管路/阻化

液管路/注氮管路米

数和设置距离进行数

量确定

39 阻化液管路标示牌（20*5cm) 50 块

40 注氮管路标示牌（20*5cm) 50 块
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41 隔爆水袋标示牌（15*5cm) 21 组

根据 1960 大巷 1组

（每组 60 个）综放工

作面进、回风巷 12 组

（每组 34 个）；掘进

工作面进回风巷 8组

（每组 22 个）悬挂隔

爆水袋数量确定

42 隔爆水袋管理牌板（45*35cm) 10 块

根据综放工作面进、

回风巷；掘进工作面

进、回风巷数量确定

43 风门管理牌板（45*40cm) 20 块
根据井下 32 组

风门数量确定
44

禁止风门同时打开标示牌

（40*50cm)
20 块

45 临时记录本 150 本

46 瓦斯检查记录本 200 本

47 领灯证 200 本
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